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Aufgabe von PersonalWeko

PersonalWeko ist ein Programm zur Kontrolle der Personal-Werkzeuge, Kosten und
Ausgaben. Ferner dient es der Verwaltung von Sonderwerkzeugen, die nicht nur

einem Nutzer zugeordnet werden kdnnen.

Personenbezogene Werkzeuge
Es ist mit Sicherheit nicht vermessen zu behaupten, alle Unternehmen, ob Industrie,

oder Handwerk, haben mit hohen Werkzeugkosten zu kampfen, die nicht unbedingt
nur durch Anschaffungskosten entstehen.

Viele Zusammenhange und Hintergriinde dieser Kosten werden nicht untersucht und
bleiben unerkannt oder werden einfach so hingenommen. Es wird oft nur gestaunt,
wo denn das ganze Werkzeug bleibt. Man hat einfach nur das Gefihl, dass
bestimmte Mitarbeiter stdndig neue Werkzeuge bendétigen, andere dagegen nur
selten. Wie handhaben Sie die Werkzeugausstattung ihrer Mitarbeiter? Es wird
nichts notiert? Oder notieren Sie sich die Werkzeugausgaben in einer Liste oder
Excel-Datei? Wissen Sie welche Werkzeuge ein ausscheidender Mitarbeiter ihnen
zuruck zu geben hat? Kennen Sie die Kosten flr Werkzeug die Personenbezogen
von den Mitarbeitern verursacht werden (Verlust, Austausch wegen eines defektes

usw.)
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Sonderwerkzeuge

Auch gibt es Werkzeuge, die in der Regel nicht ausgegeben sind, und nur bei einem

besonderen Bedarf/Einsatzfall ausgegeben oder verliehen werden, wie Messgeréate,

Spezial-Maschinen usw. Auch diese Gerate miussen Uberwacht werden, damit

jederzeit deren Verbleib und Ruckgabe kontrolliert werden kann.

Hier nun Beispiele einer Personal-Werkzeugausgabe

Musterbeispiel Personalwerkzeug

Der Fall

Ohne PersonalWeKo

Mit PersonalWeKo

Sie bekommen einen
neuen Mitarbeiter , der
Werkzeug bendtigt

Sie Uberlegen, was muss
ich ihm geben, oder geben
ihm den unvollstandigen
Rest seines Vorgangers

Sie drucken eine Liste mit
den Werkzeugen aus, die
unbedingt erforderlich sind.
Diese Liste erstellen Sie
nur einmal und ist dann
immer wieder verfligbar.
In diese Liste tragen Sie
das tatséchlich
ausgegebene Werkzeug
ein. Fehlendes Werkzeug
wird sofort nachbestellt.
Ausgegebene Werkzeuge
werden nun unter dem
Namen des Monteurs in
PERSONALWEKO
eingetragen

Der Mitarbeiter bekommt
ein weiteres Werkzeug
(Bohrmaschine)

a) Sie geben esihm
oder
b) Sie geben esihm
und notieren es in
einer Werkzeugliste

Sie geben es ihm und
geben die Daten, mdglichst
mit Einkaufspreis in
PERSONALWEKO ein. Im
Eingabefeld A
vermerken Sie, ob es sich
um einen Umtausch
handelt.

Der Mitarbeiter bekommt 8
Wochen spéter ein
weiteres Werkzeug
(Bohrmaschine)

a) Sie geben esihm
oder

b) Sie geben esihm
und notieren es in
einer Werkzeugliste

Sie geben es ihm und
geben die Daten, mdglichst
mit Einkaufspreis in
PERSONALWEKO ein. Im
Eingabefeld A
vermerken Sie, ob es sich
um einen Umtausch
handelt.

Der Mitarbeiter bekommt 3
Monate spater ein weiteres
Werkzeug (Bohrmaschine)

a) Sie geben esihm
b) Sie geben es ihm und
notieren es in einer

Sie geben es ihm und
geben die Daten, mdglichst
mit Einkaufspreis in
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Werkzeugliste

PERSONALWEKO ein. Im
Eingabefeld A
vermerken Sie, ob es sich
um einen Umtausch
handelt.

Sie haben das Geflnhl,
dass sehr viele
Bohrmaschinen
ausgegeben werden

a) keine
Kontrollmdglichkeit

b) Kontrollmoglichkeit ja,
aber sehr aufwendig

a) auf Knopfdruck sehen
Sie wer, wann, welche, wie
viele Bohrmaschinen
erhalten hat

b) Sie haben hier die
Maoglichkeit, wenn
notwendig, entgegen zu
wirken

c) Sie wissen genau, wie
viel Sie fir Bohrmaschinen
einem bestimmten
Zeitraum ausgegeben
haben.

d)Sie sehen, das nur ein
bestimmter Monteur einen
hohen Werkzeugverbrauch
hat und kdnnen der
Ursache gezielt nachgehen

Nachster Fall, der
Mitarbeiter scheidet aus

a)Sie nehmen das
Werkzeug, das lhnen der
Mitarbeiter scheidet aus
b)Die Rickgabe wird mit
Ihrer Liste verglichen

Die Ruckgabe wird mit
Ihrer Liste verglichen.
Sie wissen genau den
Fehlbestand, Sie fordern
nur eine Bohrmaschine
zurlck

Musterbeispiel Spezialwerkzeuge / Werkzeugverleih usw.

Der Fall

Ohne PersonalWeKo

Mit PersonalWeKo

Ein Sonderwerkzeug wird
an einen Mitarbeiter
ausgegeben.

Sie verlieren mit der Zeit
den Uberblick welcher
Techniker welches
Sonderwerkzeug
bekommen hat. Sie
verlassen sich darauf, dass
diese Werkzeug nach
Gebrauch wieder
zurtckgegeben wird,
haben aber keine Wirkliche
Kontrolle

Sie drucken eine Liste mit
den Werkzeugen aus, die
Vergeben wurden. Oder
Sie kbnnen automatisch
vom Programm erinnert
werden, dass ein oder
Mehrere Sonderwerkzeug
noch im Umlauf sind.
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Hinweis
Die Einschrankungen einer Testversion liegen in der Laufzeit (30 Starts, oder 30
Tage). In der Funktion sind keine Einschrankungen vorhanden.
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Schnell zu den letzten neuen Funktionen

Datenexport nach Excel

Serienbriefe mit Word

KalendeBedienung

Allgemeine Programminformationen

Dieses Handbuch ist allgemein gehalten und dient als Hilfe fur alle Version. Ab der
Version wurde das Programm komplett neu Uberarbeitet und auf einer neuen
Datenbankbasis erstellt.

Vorab fur einen Schnelleinstieg

Datentibernahme.
Auf der Seite Einstellungen finden Sie einen Schalter, tber den Sie in der Regel die
Daten aus einer anderen Version/Testversion tibernehmen kdnnen

Beschreibung zur Werkzeugkontrolle

Mdoglichkeiten (Auszug) zu diesem Programm

+ Verwalten von Personal-Werkzeugen

+ Verwalten von Werkstatt-Werkzeugen

+ Verwalten von Werkzeugen in Kundendienstfahrzeugen

+ Verwalten von Seriennummern

+ Dokumentation von Werkzeugausgaben an das Personal

+ Erstellen von beliebig vielen Listen fir beliebig viele Gruppen
+ Erstellung von Werkzeug-Ausgabelisten

+ Erstellung von Werkzeugrickforderungslisten

+ Ubersicht der Werkzeugkosten

+ Dokumentation fur Ersatzteilzwecke

+ Programm-Individualanpassung nach lhren Angaben
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Grundsatzlicher Ablauf zur Verwaltung von
Personalwerkzeug

1. Schritt Die Grundausstattungsliste wird erstellt, bzw. mit der Erstellung wird
begonnen.

Grundausstattungsliste
Sie machen sich Gedanken, welches Werkzeug jeder Ihrer Mitarbeiter bekommen

sollte oder bekommen muss. Dieses Werkzeug tragen Sie komplett in die
Grundausstattungsliste von PersonalWekKo ein. Diese Liste steht Ihnen dann bei
Bedarf z.B. einer Neueinstellung zur Verfigung. Diese Liste kann ausgedruckt

werden, und der Erhalt des Werkzeuges wird vom Empfanger quittiert.

2. Schritt Werkzeugausgabe notieren

Werkzeugausgabe
Bei der Werkzeugausgabe und Mitarbeiterzuordnung wird die Grundausstattungsliste

eingelesen und kann bearbeitet werden (die Originalliste bleibt nattrlich unveréandert
erhalten). Nicht ausgegebene Werkzeuge werden aus der Bearbeitungsliste
gestrichen, bzw. Werkzeuge, die nicht in der Grundausstattungsliste aufgefihrt sind,
werde Uber den entsprechenden Schalter/n neue hinzugeflgt.

Am Ende der Bearbeitung wird diese Liste gespeichert und dem entsprechenden
Empfanger zugeordnet. Bei spateren Werkzeugausgaben an diesen Mitarbeiter wird
diese Grundliste wahrscheinlich nicht mehr benétigt, denn es werden ja nur noch

Werkzeug-Ergdnzungen ausgegeben und gespeichert.

Werkzeugzuordnung
Nach Fertigstellung der Ausgabeliste kbnnen Sie Uber einen hierzu bestimmten

Schalter die Liste einem Namen zuordnen. Wurde der Schalter nicht betatigt,
erscheint automatisch bei der Fertigstellung die Abfrage nach den Namen. Der Name
wird aus der Adressendatei iUbernommen, und sollte hier eingetragen sein.

Bei einer Erganzungsausgabe haben Sie die Mdglichkeit zu notieren, ob eventuell

ein defektes Werkzeug zuriick gegeben worden ist. Wenn dieses der Fall ist,
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erscheint das Werkzeug nicht doppelt auf der Bestandsliste des entsprechenden

Mitarbeiters.

Die Bestandsliste ist die Grundlage fur Werkzeugkontrollen oder als Riuckforderungs-

Grundlage beim Ausscheiden des Mitarbeiters.

Ablauf-Zusammenfassung

1. Entsprechende Namen/Anschriften in der Adressendatei eintragen

2. Personal Grundausstattungswerkzeugliste erstellen, entweder eine oder mit
Erstellung unterschiedlicher Gruppen (z. B. Elektro, Heizung, Sanitér ,
Meisterwerkzeug, Gesellenwerkzeug usw. ) Ein Werkzeug, welches jeder bekommen
soll wirde ich Grundausstattung nennen. Eine spatere Zusammenstellung ist immer
moglich.

(erst Liste Grundausstattung einlesen, dann die Liste Sanitargeselle z. B)

3. Ausgabeliste erstellen. Nach Fertigstellung Name zuordnen und in die
Vergabeliste Ubertragen

fertig.

Grundausstattungsliste erstellen

Eine Grundausstattungsliste erleichtert Ihnen die Zusammenstellung des nétigsten
Werkzeuges, welches ein Mitarbeiter unbedingt bendtigt, oder wie die
Grundausstattung eines Kundendienstfahrzeuges aussehen soll. Es gibt sich
wiederholende Vorgange, bei denen eine groRere Menge von Werkzeug
ausgegeben werden muss. Fur all diese Félle erstellen Sie eine/viele
Grundausstattungslisten. Diese Liste ist bei Bedarf sofort abrufbar.

Jedes Werkzeug wird einer Gruppe zugeordnet, um spater auf Knopfdruck eine

entsprechende Liste zu bekommen.
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Nehmen wir einmal an, Sie fihren Elektro und Sanitarinstallationen aus und
beschaftigen Elektromonteure und Sanitarinstallateure. Sie kénnten nun drei

Gruppen erstellen

1. Grundausstattung
2. Sanitar
3. Elektro

Ein Handhammer 300 g bendtigt jeder Monteur, also Gruppenzuordnung
Grundausstattung.
Ein Isolationsmessgerat benotigt der Elektromonteur, Gruppenzuordnung Elektro

;
Hier konnen Sie eine Standard-Liste erstellen und bearbeiten. Bildwahl

Achtung! Wichtig ist die Eingabe
einer Gruppe, damit spéter Anzahl  Werkzeug

eing Listenibernahme erfolgen Einzelwerkzeug eingeben B Bit Gr0-3

kann. Die Gruppenvorgabe kann

Avtikelnummer -Prei:
gedndert werden und ist fur die LETE =
die ndchste Eingabe die Vorgabe. Gruppe u
Listengruppe wihlen Aktuele Gruppenliste fiir Neusingaben ist.. Flektro
fir Neueintragungen
Liste auswihlen
Werkzeug Anzahl Meupreis Lieferant  Listengru... = -
Crimpzange Klauke K3 fir Aderendhilzen 1 Elektro fesCoadacsiatineics
Duspol 1 Elektro -
5 Ubersicht vorhandener
alles zeigen (Werkzeug) Taschenlampe 1 7,50 Elektro Gr
alles zeigen (Listen) »|Bit Gr0-3 3 Grundausstatungslisten fas
»|Grundausstattung
Sanitdr
Elektro
Datensatz dndern
Heizung
Anderung speichern

Diese Liste kann naturlich jederzeit gedndert und erweitert werden.

Um mit einer Werkzeugliste arbeiten zu kénnen, muss sie natirlich zuerst definiert
werden. Eine Nachbearbeitung einer Liste ist immer moéglich. Hier nun die
Schrittfolge zur Erstellung einer Liste.

Neuerstellung einer Grundausstattungs-Werkzeugliste
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Personal-WeKo 10.03

Mit Mdglichkeit zum Bacode-Druck

Demoversion

25.05.2010

‘ Personal-Werkzeuge

[ Werkzeuglisten Direktzugang Schalter zu den
Werkz euglisten

‘ Werkzeug/Gerate-Verwaltung ‘

I Schnellibersicht WZ-Ausgaben I

‘ Adressen / Personal-Daten ‘

Werkzeuge mit deren Gruppenbezeichnung werden in eine Liste gespeichert. Die
Ansicht der Inhalte kbnnen Sie Uber entsprechende Schalter einstellen. Zur
Verfigung stehen folgende Méglichkeiten

Alle Werkzeuge zeigen, sortiert nach Werkzeugbezeichnung
Alle Werkzeuge zeigen, sortiert nach Werkzeuggruppe(Werkzeug-Liste)
Nur Werkzeuge bestimmter Gruppen(Listen) zeigen

Fur eine Neueingabe eines Werkzeuges, Auswahl einer Liste, oder Neuerstellung

einer Werkzeugliste betdtigenSi e den Schalter AListengruppe
Neueintragungen.

1. Schritt

Listengruppe wéhlen
fir Meueintragungen

Aktuelle Gruppenliste fir Neueingaben ist:.. Elektrn

Anzahl Werkzeug
Einzelwerkzeug eingeben 3 Bit Gr0-3
Artikelnummer Meu-Preiz
Gruppe D

Nach Betatigung dieses Schalters wird Ihnen die Ubersicht bereits vorhandene
Listen angezeigt, die auch erweitert werden kann.
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Markieren mit Taste STRG und Mausklick

Eine Liste in der Tabelle markieren Gruppenzuordnung =
dann den Schalter OK betatigen b | Grundausstattung
Agn'rtﬁr
OK Elégro
Heizﬁg

Markierte Liste wéhlen

MNeu
Gruppe anlegen =
Markierungszeichen fur aktuelle
abbrechen Auswabhl

Eine Auswahl erfolgt durch einfaches anklicken mit der Maus in der Tabelle. Soll
eine neue Liste erstellt werden, bet2tigen S
anl egeni. I n die sich dann °ffnende Dialogbo
die neue Liste bekommen soll. Im Beispiel soll nun eine Liste mit Werkzeugen fur

die Kundendienst-Techniker erstellt werden.

Gruppenzuordnung -
1 |Grundausstattung
Sanitdr
Elektro
Heizung
-
PARALOKA.GruppeNeu = 3 |
Bitte die Bbezeichnung der neuen
Grundausstattungsliste eintragen
Kund &ndiensﬂ
[ ok ] [ahbrech en]
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Der Listenname wird also in die Dialogbox eingetragen und dann mit Ok
tbernommen. Die neue Listbezeichnung steht ihnen ab nun zur Auswahl in der
Ubersicht zur Verfligung

Markieren mit Taste STRG und Mausklick

Eine Liste in der Tabelle markieren Gruppenzuordnung -
dann den Schalter OK betdtigen Grundausstattung
Sanitdr
oK Elektro

Heizung
Markierte List ahl
arkierte Liste waflen k| Kundendienst

Neu

Gruppe anlegen

abbrechen

Diese Ubersichtslisteverlas sen Si e nun wieder ¢ber
Werkzeigeingabe fir diese neue Liste fortzufahren. In der Werkzeug-Ubersicht

sehen Sie nun, dass fur Neueingaben die Kundendienstliste die Aktuelle Liste ist

Hier kénnen Sie eine Standard-Liste erstellen und bearbeiten.

Achtung! Wichtig ist die Eingabe 1. Schritt

einer Gruppe, damit spater Listengruppe wéhlen Aktuelle Gru A ) . B
_ . ppenliste fiir Meusingaben ist:..
gine Listenibernahme erfolgen fir Neueintragungen Ku nde ndle nSt

kann. Die G be ki
ann. Die Gruppenvorgabe kann Anzahl  Werkzeug

edndert werden und ist fir die
die ndchste Eingabe die Vorgabe.

den

Neu-Preis 7,50
Liste auswahlen Gruppe  Elektro E]
Werkzeug Anzahl Meupreis Lieferant Listengruppe  Artikelnummer &
Crimpzange Klauke K3 fir Aderendhilsen 1 Elektro 455
alles zeigen (Werkzeug) Duspol 1 Elektro
b Taschenlampoe 1 7.50 Elektro
Personalweko.doc 12 /63
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Wird nun ein neues Werkzeug ilberden Schal t er AEi nzel werkzeug ein

eingetragen, wird dieses Werkzeug automatisch dieser Liste zugeordnet.

1. Schritt
‘ Liztengruppe wihlen

eueingaben ist.. Kundendienst

= - Aktuelle Gruppenli
fir Meueintragungen

nzahl Werkzeug

Artikelnummer Neu-Preig 7,20
Gruppe  Elekiro (]
Werkzeug Anzahl Neupreis Lieferant Listengruppe  Artikelnummer o
Crimpzange Klauke K3 fir ﬁ@dhﬂl&en 1 Elektro 455
Duspol [ 1 | | |Elektro |
b Taschenlampe _r PARALOKA.Grundausstattung ﬁ

Einzelwerkzeug

Werkzeug  Maulschlisselzatz

Anzahl 1
Neupreis. 34,00

ArtikelNr 12345578

| ok ||Abbruch |

Die Dialogbox zur Werkzeug-Ei ngabe enthalt aNch Pias€eld A
Artikelnummer ist wichtig wenn Sie Werkzeuge mit Barcode/Strichcode

kennzeichnen mochten. Dieses Werkzeugverwaltungsprogramm bitet Ihnen die

Mdoglichkeit, auf Grundlage dieser Artikel-Nr. viele gangige Barcodes zu erstellen und

auf Etiketten zu drucken. Der Barcod-Druck kann auf dieser Seite Uber einen

entsprechenden Schalter ausgeldst werden. Auch in anderen Formularen wird dieser

Barcode-Schalter angeboten.
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1. Schritt

Listengruppe wéhlen
fir Neueintragungen

‘ Aktuelle Gruppenliste fir Neueingaben ist:.. Kundendienst

Anzahl Werkzeug

I:l 1 Maulschliisselsatz

Artikelnummer 12345878 Neu-Preis 34,00
Gruppe  Kundendienst E]
Werkzeug Anzahl Meupreizs  Lieferant Listengruppe  Artikelnummer
F | Maulzchlizselzatz 1 34,00 Kundendienst |12345578

Hier nun die letzte Neueingabe

Werkzeug Anzahl Neupreis Lieferant Listengruppe  Artikelnummer
Maulzchlizzelzatz 1 34,00 Kundendienst | 12345578
Bit Gri-3 3
}|Maulzschlizzelzatz 1 34,00 Kundendienst |12345678
-

PARALOKA.BCP /

Barcode-Druc
12345675

L | Maulschlizsselzsatz

Anzahl der Ausdrucke

ok ] [ abbrechen

Maulschllsselsatz

12345678
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Ausgabe einer Grundausstattung

Ins Menl Personalwerkzeug / Ausgabe gehen, eine Liste wahlen, oder mit mehreren
Listen zusammenstellen, oder nur bestimmte Werkzeuge aus der Liste auswahlen
(links in der Tabelle mit Doppelklick markieren). Name zuordnen und Eintragung

speichern

Werkzeugausgabe

Einzel- Ausgabe
Mochte Sie die Ausgabe von Werkzeugen notieren, und nicht aus einer Liste

Ubernehmen, betétigen Sie zunachst den Schalter i Einzelwerkzeug eingebend und
anschlieRen fir jedes weitere Werkzeug den Schalter mit der entsprechenden
Aufschrift. Wenn Sie mit der Eingabe der Werkzeuge fertig sind, betatigen Sie den

OK-Schalter unten rechts im Formular.

Neueingabe-Start
Einzelwerkzeugmgebﬂni

i weiteresEh'nzelwzriezeth

Nach der Eingabe Gber den
Schalter OK heenden

Einfacher ist es nattrlich, wenn Sie die Werkzeuge direkt aus einer Liste einlesen,

oder sogar die komplette Liste ibernehmen.

Auswwahlbereich

’ Liste kompl. einlesen
’ Liste wahlen
’ Auswahl aus Liste
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Namen zuordnen

Der Name wird grundsatzlich nach Fertigstellung der Liste zugeordnet, falls dieses
noch nicht geschehen sein sollte.

Der Name kann eine Personen-Name, ein Fahrzeug oder eine Baustellen-
Bezeichnung sein. Somit ist das Programm fiir viele Varianten verwndbar.

Beachten Sie bitte, eine Eintragung im Adressenfeld ist erst mdglich wenn
Werkzeuge bereits in der Tabelle aufgefuhrt sind !

An dieser Stelle kénnen Sie die Grundausstattungsliste einlesen., Werkzeuge
I6schen, nur bestimmte Werkzeuge aus der Grundausstattungsliste ibernehmen,
einfach machen was sie wollen. An dieser Stelle wird die Werkzeugausgabe erstellt.
Muss nun ein euer Mitarbeiter mit Werkzeug ausgestattet werden, wechseln Sie in
das entsprechende Menl des Programms. An dieser Stelle wird die Vorhandene
Liste eingelesen und bearbeitet. Da die vorhandene Liste aus einer anderen Tabelle
Ubernommen wird, kann an dieser Stelle also bedenkenlos geléscht werden, denn es

handelt sich ja nur um eine Kopie.

Beispiel: Ein Neuer Elektromonteur ist eingestellt worden
Sie Ubernehmen die Grundausstattungsliste und die Elektroliste und drucken sie aus.
An Hand dieser Liste stellen Sie das Werkzeug zusammen und lassen sich den

Erhalt vom Mitarbeiter quittieren (Dokumentation fur lhre Unterlagen)
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Modus: betrachten

Ausgabe an; Ausgabe-Datum |
2l

Anzahl Werkzeug
[ |Schlosserhammer 300g

Nach der Eingabe Uber den
Schaltter OK heenden

|Neulei| r [Ri.'lckgabe!Aus’tauschl_

] Andern | NeuPreis [  Seriennummer [
] sgeichem l
I alles Loschen Anzahl Werkzeug Name
S wablbereich - Schlosserhammer 300g =
Blitzzange —
Liste kompl. einlesen Abisolierzarge 2
fiSta veaticn Werkzeugtasche Py
hd
AbschluReingaben b
' MName zuordnen I 1=|
' Fertigstellung I Hier ist die Erstellungsseite, also loschen, zusammenstellen, bearbeiten
akuelle Liste drucken und dann in der Yergabeliste speichern. Bei einer Neuerstellung werden
J die Daten aus der Grundausstattungsliste eingelesen. Beim Loschen auf
T e )| dieser Seite bieiben die Daten der Grundausstattungsliste

selbstverstandlich erhatten

Werkzeug Gesamt-Ausgabeliste

An dieser Stelle bekommen Sie die Informationen, die Sie benétigen. Beim
Ausscheiden eines lhrer Mitarbeiters erstellen Sie auf Knopfdruck die
Werkzeugruckforderungsliste. Sie enthalt das gesamte Werkzeug, welches
zuruckgegeben werden muss. Zwischenzeitlich umgetauschte Werkzeuge (alt zuriick

= ja) werden in dieser Aufstellung natirlich nicht, bez. nur einmal aufgefihrt.
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Listenausgabe Naime Rniebel
aktueller Bestand von... IHanno
. 2 |Von-Menzel-Str. 12
[ Ausgabedatum (NS) | |Dissen
Anzahl Werkzeug Ausgabedatum
’ Sortierung / alles zeigen l l 1,00 [Propanﬂasche 02.08.2002

’ m [zuri]ck gegeben [ INeuteil r
’ — Name Anzahl Werkzeug Neupreis | Gesamt... Datum
Kniebel 1,00 Abisolierzange 10,00 10,00 01.08.2002

Kniehel 100 |Blechschere Klein 7,00 700 0209.2002]
’ Koaenanaee l Kniehel 1,00 | Duspol 15,00 15,00 | 02.09.2002
Kniehel 1,00 | Zolistock 1,00 1,00| 02092002
#= | Kniebel 1,00 Propanflasche 20,00 02.09.2002

M« T[] M

Inhalt

Spezial- und Sonderwerkzeuge

Spezial- und Sonderwerkzeuge werden meistens nur bei Bedarf ausgegeben.
Dennoch ist es wichtig, diese Gerate kontrollierbar zu verwalten. Im Bedarfsfall muss
sofort erkennbar sein bei wem und wo sich dieses Werkzeug befindet. Je gréf3er die
Zahl der moglichen Nutzer ist, desto wichtiger ist eine ordentliche Verwaltung. Mit
PersonalWeKo erhalten Sie ein Programm zur Verwaltung dieser Aufgaben. Uber
diese Sonderwerkzeuge erhalten Sie auf Knopfdruck eine Komplette Bestandsliste
oder eine Dispositionsliste. Es wird Ihnen sofort angezeigt, welche Werkzeuge
disponierbar sind, oder in wessen Besitz sie sich zur Zeit befinden. Jede Ausgabe

und Riuckgabe wird automatisch protokolliert.

Werkzeug-Bestand

Dieses ist die Gesamtubersicht Uber lhre Sonderwerkzeuge. Wichtige Kennzahlen

wie Seriennummer und Ausgabestatus sind sofort erkennbar
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Bildwahl I

Pl YIOPG Getriebe PW 250

Seriennummer 34 | 1479 (aus Rep. am 30.08.01)
Kommission |
Datensatz andern I
T Kaufdatum Preis
Anderung speichern I
Distributor Wartungsdatum
Status Veffﬂgbar ™ Termin-Erinnerung  Erinnerung ab....

Ausgabedatum 17.09.2006  voraussichtliche Ruckgabe am... 11.11.2006

| Anwender-Info I Info DS-Farbe IE Farbwert |CDDFF2

Farbe zuordnen ] aktualisieren I
Alle Datensétze zeigen Tabellen-Markierungen entfernen
| Dispositionsliste | Werkzeug i al letzte Ausgabe an Rickgabe
Becker Vakuumpumpe KYT 3.14C C1657803 25.04.2007 Mein Kniehel 29.04.2007 || =
| Eingang I Becker Vakuumpumpe KYT 3.14C C1657802 12.05.2006 hein Kniebel 29.04.2007
Becker Vakuumpumpe KVT 3.14C D 1746708 29.04.2007 Ja Kniehel |—
I Adressen | Becker Vakuumpumpe KVT 3.14C| D 1746703 12.10.2006 Ja Alstertal Zeitung 2
Hitti Bohrhammer 123456 24.04.2007 Nein 29.04.2007
Makita Bohrmaschine 350WY M&455224 29.04.2007 Mein Kniebel 29.04.2007 |[a]
OPG Getriehe PV 250 1482 22.08.2006 Mein ML 1
OPG Getriehe PV 250 1001 Ja M 1 —
| OPG Getriehe PV 250 (aus Rep. am 30 17.09.2006 Nein
hd
| beenden I
3

Dispositionsliste

An Hand der Dispositionsliste ist sofort erkennbar, welches Werkzeug verfugbar ist.
Wahlen Sie ein Werkzeug aus, ordnen eine Anschrift zu, wird dieses Werkzeug bis
zur Ruckgabe nicht mehr in dieser Liste erscheinen. Gleichzeitig wird die Ausgabe in

einer Speicherdatei hinterlegt.
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Werkzeug ﬂ_l Becker Vakuumpumpe KVT 3.140

Seriennummer M F 1657803 Wartungsdatum |
Kommission |ttz !I_ Termin-Erinnerung  Erinnerung ab....
Datensatz andern = B i alender funktionen
. aL n Ausgabedatum 25.04.2007 voraussichtliche Rlckgabe am...
Anderung speichern Die At " Kierung kann DS-Farbe ‘:| Farbwert |ESTFSC
Ausgabe an: Neme |Kniebel nur gesetzt werden wenn Farbe zuordnen | aktualisieren |
Ausgabe ja I Vorname ‘Oﬂo das Feld =MName= nicht leer ist
Anwenderinto T Kalenderansicht | Kalender selekt |
Name zuordnen I Sztake ‘Von»Menzel-Str.m Personal-Nr |
< l > I PLZjOrt [49201  [Dissen [slenderiiak
Infa
Alle Datensétze zeigen Tabellen-Markierungen entfernen
Werkzeug Seriennummer Distributor AL bedat al hen Name
# | Becker Vakuumpumpe KVT 3.140 C1657803 Becker 25.04.2007 Nein Kniehel =
Eingang/Rickgabe | Becker Yakuumpumpe KVT 3.140 C1657802 Becker 12.05.2006 Nein Kniehel
Hitti Bohrhammer 123456 24.04.2007 Mein ;
Bestandsliste | Makita Bohrmaschine 3500 MA455224 Miiller GmbH 29.04.2007 Nein Kniebel
OPG Getriehe PV 250 1482 OPG 22.08.2006 Nein Mustermann |
Adressen i
OPG Getriehe PV 250 1479 (aus Rep. 17.09.2006 Mein
beenden I hd

Eingaben

Werkzeugausgaben und Rickgaben lassen sich schnell und einfach mit einem
Barcodescanner eintragen. Testen Sie diesen Weg einfach mal. Sie werden sich
wundern wie schnell nun die Werkzeugverwaltung geht.

Aber auch ohne Scanner arbeitet dieses Programm sehr schnell. Optimal
angeordnete Schalter sorgen fir kurze Mauswege.

Beispiel:
Wenn sie sich in der Dispositionsliste befinden, sind alle relevanten Schalter rdumlich
zusammen gestellt. Was ist fiir eine Ausgabe wichti?
1. Das ein Werkzeug als ausgegeben markiert wird
2. Der Name des Werkzeug-Emfangers
3. Eine Sprungmoglichkeit zu weiteren Werkzeugen die eventuell auch
ausgegeben werden sollen.

Ausgabe ja I
Name zuordnen I
H B

all diese Schritte sind mdglich, ohne voher in den Editiermodus schalten zu missen.
Diese gleichen kurzen Ablaufschritte finden Sie auch in der Rickgabeliste.

Rickgabe ja |
B e
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Spezial-Funktionen

Ausgabehistorie

Die Historienfunktion ermdglichen, lhnen zu zeigen, wann, wie oft, an wen ein
Werkzeug vergeben wurde.

_7_Becker Vakuumpumpe KVT 3.140x

Aktion PCName Anderungsd... Zeitein Feldinhalt beim Betreten Zeita.. Feldinhalt beim Verlassen Memolnfo -
¥ Rickgabe hk 21.10.2011|17:48 |ZDF Studio Berlin, 17:48 |ZDF Studio Berlin, (Memo) I:l
Ausgabe hk 21102011 |17:32 |Zweites Deutsches ... 17:45 |ZDF Studio Berlin, (Memo)
Rickgabe hk 21.10.2011|17:24 |ZDF Studio Berlin, 17:24 |ZDF Studio Berlin, (Memo)

m

Diese Protokoll-Hintergrundfunktion wird automatisch aufgerufen, sobald der
Schalter <Ruckgabe ja > im Formular <Eingang / Riickgaben> betétigt wird.
Oberhalb dieses Schalters sehen Sie die Informatien, wann die Ausgabe erfolgt.
Uber dieser Datumsinformation ist eine Check-Box die anzeigt ob ein Werkzeug
ausgegeben wurde. Bei einer Rickgabe wird hier die Markierung automatisch
entfernt. Das letzte Ausgabedatum wird bei einer Rickgabe nicht entfernt, so kdnnen
Sie sofort erkennen, wann die letzte Ausgabe erfolgt ist. Eventuell kbnnen Sie dann
aufgrund dieser Information Gerate die sehr alt oder nie benutzt wurden, aus dem
Bestand entfernen um Platz zu schaffen

(__wewen | Eingang / Rickgaben
Werkzeug @ Becker Vakuumpumpe KVT 3.140
LN Artikelnummer INFRA-Teilenummer Garantie bis.
\ﬁeriennummer @ D 1745709 bb h Wartungsdatum 07.09.2007
\~\ A [ -
ausgegebel Name (2] K“'etﬂf

b = -
Datensatz dndern \ Ausgabedatum VﬂrﬂﬂmE@ ﬂdﬁm
— 20.10.2011 -
Anderung speichern alke Von-MenzelStr.12

Anwender-Info Riickgabe ja Ort Dissen
PersonakNr 123

III III Aufenthaltson

|'? Hilfe / Infos

voraussichtliche Rickgabe am.. Termin-Erinnerung Erinnerung ab.. |

Erinnerungsfunktion

Wenn sichergestellt werden muss, dass ein bestimmtes Werkzeug zu einem bestimmten
Termin zurtck soll, kann ein Werkzeug bei der Ausgabe entsprechend markiert werden.
Ein optional erhaltliches Meldemodul prift nun bei jedem Rechnerstart ohne das
Werkzeugprogramm starten zu missen, ob ein Meldetermin erreicht ist. Sie erhalten
dann eine entsprechende Information angezeigt.
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Mit Eintragung einer Ruckgabe, werden diese Markierungen automatisch entfernt

Werkzeug/Geréte/ disponierbar 28

Garantie bis.
Werkzeug Hilti Bohrhammer Artikginummer
EMg
Seriennummer 123458 Wartungsdatum INFRA-Teilenummer
Kommission EN{
_'. Termin-Erinnerung Erinnerung ab... K] 20102011 KW 18 |
Datensatz dndern -
mmS —
Anderung speichern -5.’&99‘&% Ausgabedatum 23102011 woraussichtliche REc@aMB’
— 5 Die Ausgabemarkierung soll Auf
: Kniebel
Ausgabenibersicht Ausgabe an: Name E] nur gesetzt werden wenn
Worname Hanno das Feld <Name= nicht leer ist
Anwender-Info
Strae  Von-Menzel-Sir. 12 Personal-Nr
alsaists Ae210 420 e .
E [I] Aufenthaltzor [

Info
Eingang/Ruckgabe

Diese Meldefunktions-Markierung kann unter Einstellungen deaktiviert werden. Bei
einer Deaktivierung werden alle falligen Termine berticksichtig, unabhangig davon,
ob die Markierung gesetzt ist, oder nicht. Dies Markierungen haben keinen Einfluss
auf Meldemodul 2, welches fallige Wartungen meldet (optional erhéltlich)

Meldemodul-Funktionen

[ Meldemadul testen ] Tage Vorschau g

[ Eintragung in Autostart ] Selektionsstart 01.022007 | |

F 3
[ Eintragung im Taskplaner l g’ldelclemuduﬂtesten ] |

Inhatt der %mudul—ﬁ\n Zeige
4

@ Mame ,f + () Vorname
() Personalnu / @ Werkzeug

[C] Mur markierte melden

Feldbeschreibungen

Bild-Feld

Die Funktionen zur Einbindung finden Sie im Bildfeld selber. Hierzu miissen Sie das
Feld nur mit der rechten Maustaste anklicken.

Ab der Version 5 gibt es aber auch noch einen zusatzlichen Schalter mit neuen
Funktionen, die Ihnen das einlesen eines Bildes erleichtern sollen. Dieser Schalter ist
ausschlief3lich zum Einlesen und &ndern von Bildern gedacht. Das eigentliche Bild-
Menu erreichen Sie weiterhin durch einen Klick mit der rechten Maustaste im
Bildfeld.
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Nach der Betéatigung des Schalters i Bild einlesen- erscheint folgendes Bearbeitungs-
Fenster.

Bilddatei auswahlen

Ldschen |

Ok |
I Abbrechen |
Hilfe |

Gleichgultig ob Ihr Bild-Feld bereits ein Bild enthélt oder nicht, wird Ihnen das obige
Fenster angezeigt. Der hier zunachst wichtige Schalter ist i 6ffnen-. Nach der
Betatigung wird ein Auswahlfenster gezeigt. Die Voreinstellung ist hier auf den
Dateityp *BMP gelegt. Wird ein anderes Bildformat gewiinscht, wahlen Sie das
entsprechende Format in der Zeile i Dateityp-

LIUENE BT

x| ||

Suchen in: IaW’artungMultix‘lEE j ﬁl

Bilder & Info.brp
Setup a Laogo.bmp
Zupacken a Qjekthiztorie20-120. brap

a Anlagen-Komponenten F0-20-:16.bmp a Stammdatenl20-20-:16.bmp
&) Berichte?0-20-516 bmp
&) Histarie20-70-516.bmp

1| | ol
[rateiname: | Offren I
D ateityp: i * j Abbrechen |

[PaintbrushEid [+ PC)
Compuszerve-Bild [*.GIF)

1 et} JPEG-Bild [*.JPG]

Klicken Sie die gewlinschte Datei im Fenster an und betatigen den Schalter 6ffnen.

Cluelle ein
x| ||

Offnen 7] %]
Suchenin | ‘= WartungMulti1E5 = =1
1 Bilder 2 ECOTHERMWTE. jpg

1 5etup EE siidwamh.ing

| Zupacken

E2 02763.pg

ﬁ aaparameter.jpg

ECOTHERMWTC jpg
D ateinarne: IEEDTHEHMWTC.ipg fffnen I
Dateityp:  [JPEGBid [*JPG) >|  Abbrechen
Hilfe |

nach der Betatigung des Schalters 1 6ffnen- wird Ihnen der Inhalt der gewahlten
Bilddatei in der Vorschau angezeigt.
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handelt es sich um das gewiinschte Bild, verlassen Sie dieses Fenster tGiber den

Schalter 1 OK--.

Bild speichern

Grundsatzlich werden Ihnen zum Speichern eines Bildes drei unterschiedliche
Moglichkeiten geboten die da sind: Einbetten, Verknipfen und Kopieren und

Verknupfen.

Ver wenden

Bilddatei auswihlen x|

Lazchen |

-~ ek R achim
T v Rl i1

O AL

IK:\WartungM ultix1ESNECOTHERMWTLC jpg Abbrechen

Hilfe

i

Optionen beim Import B3

Ez gibt mehrere Moglichkeiten, wie Sie das Bild mit dem
Drakument verbindan kdnnen.

" Einbetten
amte Bild wird in das Dokument aufgenommen.

Das Diokument enthalt nur sinen Wenweis auf die D atei mit derm Bild,

= Kopieren und Yerkniipfen
Das Bild wird in das Bildverzeichnis kopiert und dann mit dem Dokument
verkniipft. Empfohlen bei Internet-Armwendungen.

Ok | abbechen | Hire |

grunds 2t z Firdieh

nur

Bildspeicherung sollten Sie grundsatzlich ein entsprechendes Unterverzeichnis des

Wartungsprogr amms

Wenn Sie beabsichtigen bestimmte Bilder aus anderen Verzeichnissen ins

soll ten Sie
anl egen und
i artuing
X [ ateiname
«| |CBider
(o8] Aelr 2. frm
&4 Adrallg frm
] %] ADRDETAILBER

z .

B.

ABi

Wartungsprogramm aufzunehmen, dann kopieren Sie zunachst diese Bilddateien in

dieses Unterverzeichnis. Wenn Sie dann im Wartungsprogramm arbeiten,

verkniUpfen Sie das entsprechende Bild mit dem aktuellen Datensatz.
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Bild-VerknUpfungen

Einbetten

Betten Sie jedoch Bilder ins Werkzeugsprogramm ein, bekommen Sie mit der Zeit
eine Datei mit einer gigantischen Grdl3e. Die Dateigrof3e ist dann im Wesentlichen
abhangig von der Bilderzahl und Bilder Grol3e.

Inhalt

Firmenlogo

Ihr Firmenlogo (oder ein anderes Bild) kann auf der Startseite automatisch angezeigt
werden. Voraussetzung ist, dass Sie ein Bildverzeichnis (Unterverzeichnis) angelegt
haben und dort ein Bild Firmenlogo.bmp vorhanden ist

Zuriick YonaEfts Aubwarts | Ausschreiden KDDEEH

Adrezse | K A\Pe\wWeko\Bilder

Ordrer b D ateiname
=00 Peweko N & Firmenlago.bmp
L e
-
{
1
Werkzeuge der Mitarbeiter | Werkzeugausgaben, Werkzeuge der Mitarbeiter, Werkzeugausgaben,
Werkzeugriickgaben, Werkzeugkontrolle oder P Werkzeugriickgaben, Werkzeugkontralle ader P
Listen, bearbeiten Sie hier Listen, hearbeiten Sie hier

Zur Datensicherung kopieren Sie einfach das komplette Programmverzeichnis in ein
Sicherungsverzeichnis

Meldemodul

Das Meldemodul ist eigentlich kein Modul, sondern ein kleines selbststandiges optional
erhaltliches Programm. Dieses Programm wird in die Liste des Windows-
Autostartmanagers, eingetragen und pruft dann bei jedem Rechnerstart, ob fallige
Wartungen vorhanden sind. Falls dieses der Fall ist, erscheint eine entsprechende
Mitteilung auf dem Bildschirm. So erhalten Sie sicher wichtige Informationen, ohne das

Werkzeugprogramm starten zu missen.
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Eine weitere Mdglichkeit besteht durch die Einbindung in den Windows-Taskplaner
Hierdurch besteht die Moglichkeit einer Uberpriifung auch auf Rechnern die Tag und
Nacht laufen. Zusatzlich konnen Sie eingeben wann die Uberprifung erfolgen soll. Hier
sind von Windows sehr viele Mdglichkeiten gegebenen.

Installation des Meldemoduls

Das Meldemodul besteht aus zwei Dateien, Reminder.exe und Reminder. ini. Dieses
kleine Programm hat mit dem eigentlichen Werkzeug-Programm absolut nichts zu
tun und arbeitet eigenstandig. Daher ist es sehr schnell und kann in die
Autostartdatei eingebunden werden, ohne morgens den Rechnerstart merklich zu
verzdgern. Wird dieses Programm aufgerufen, wird nur im Feld Ruckgabetermine
gepruft, ob es fallige oder bereits Uberfallige Riuckgabetermine gibt. Ist dieses der
Fall, wird Ihnen in einer Mitteilungsbox sofort angezeigt, wie viele Riickgaben fallig
sind.

A Meldung
Termmin-Check fir den 17.05.2003

Anzahl fallige Riickgaben: 0

Drucken

Diese beiden Dateien, Reminder.exe und Reminder.ini kopieren Sie in das
Verzeichnis ihres Werkzeugprogramms. Doppelklicken Sie nun auf die
Reminder.exe, wird ihnen sofort angezeigt, ob Rickgabetermine offen sind.

Meldung anpassen
Das Meldemodul kann auch gedndert werden um z. B. féllige Wartungstermine
anzuzeigen. Hierzu bekommen Sie dann eine gednderte Reminder.ini von mir.

Die Eintragung/Aufruf iber Windows Autostart kann auf unterschiedlichste weisen
erfolgen. Das ist Abhéngig von Ihrem System. Hier eine kurze Beschreibung.

Rufen Sie den Explorer auf, wechseln Sie ins Verzeichnis
Windows\Startmeni\Programme\Autostart

Im Ordner Autostart betatigen Sie die rechte Maustaste und wéahlen in dem dan
geoffneten Fenster die Option NEU und dann Verknipfung
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Ainsicht

L. DOrdner

Werkniipfung

Textdatei

Microzoft Ward-D okument

Ulead Photolmpact Image

@] wit-Audia

Microsoft PowePoint-Prasentation

Ordner anpazzen...

E, CD Labeler Il Yorlagenseite

Symbole anordnen

i Hiasten ausnchtern

@ CO-Druckerei - Datei
£ BC Dokument

Aktualizieren

Enfiaen

Yerknipting emfigen
Riickganaig K.opieren

5
*:_I

B windip File

.,@ DR epart D okument

ﬁﬁ’ Starlffice 7 Zeichhung
StarDffice 7 Prasentation
StarOffice 7 Tabelle
StarDffice 7 Text Dokument

Eigenzchaften

In dem dann folgendem Dialog Uber DURCHSUCHEN gehen Sie zu lhrem
Verzeichnis mit dem Wartungsprogramm und wahlen dort die Datei

REMINDER.EXE.

Dann folgen Sie den Anweisungen bis Fertigstellen.

Eintragung im Task-Manager
Die gleiche Vorgehensweise wie zuvor beschrieben, ist bei einer Eintragung in den

Windows Task-Manager gegeben.
Nur hier erfolggt

Vorteile mit sich bringt, denn die automatische Uberprifung auf fallige

di

e

Ei ntragung

unter

Wartungstermine ist nun nicht mehr an den Rechnerstart gebunden, sondern frei

definierbar.

Der Zugang zum Task-Manager ist von Windowsversion zu Windowsversion etwas

unterschiedlich. Sie sehen hier einmal die Ansicht in Win98 und einmal in XP

=

F.ommurik.ation

Systemprogramme

Adreszhuch
E ditor

Synchrohizieren

=
Iz
=
s
)
=)

|ntermet-Frogramme

Interhaltungsmedien

EEO-2-A-,

bl =

b
B
&
C]
iy
&
e
B

Win89 nennt diesen Part <Scheduled Task>

= ra e |
D atentragerbereinigung
Defragmentierung
DriveSpace

Geplante Yaorgange
K.omprirmierungs-Dienst
ScanDisk
Systeminformationen

W arbungz-Assistent
YWillkommen beil Windows

AGepl a
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Bl Scheduled Tasks _ (O] x|

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Wechselnzu  Eavorten ‘Weitere Optionen 2 |

*,»,@&ﬁ‘@ »

ZUrick: RS Aufwarts Auzzchneiden  Kopieren Einfligen Riickgangig

Adresse I Scheduled Tasks

|| Links >

Tazk planen | Machste Laufz.j- Letzte Lau

M arme
EGepIanten Task hinzufiigen |
Programmstart beschlegg

Mehifache Planungs...  03:00:00 020.. Nie

&Wartung - Datentragerbereinigu... Deaktiviert Deaktiviert Mie
@Wartung - Programme defragm...  Deakbiviert Deaktiviert Mie
@Wartung - ScanDizk Deaktiviert Deaktiviert Mie

Der Ordner enthalt

geplante Tasks fur

Wwindows, Jeder Task

wird von Windows

autornatisch zur

Factnlathe ranalmierin 4] |

o

XP nennt diesen Teil <Geplante Tasks>

(] Geplante Tasks Q@@
"'l

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras Erweitert ?

j J ? ) suchen Ordner -
—d = ! 7 23]

Adresse | 4] Geplante Tasks v Wechseln z2u
Name Zeitp...  Machste Laufzeit Letzte Laufzeit  Status
ZI Geplanten Task hinzufigen

Andere Orte

G; Systemsteuerung
f_j Eigene Dateien

|| ) Gemeinsame Dokimente |‘

Das Meldemodul als Task hinzuflgen

Auf der oben zu sehenden Seite klicken wir i
hinzufigen. Der Taskmanager wird gestartet.

Assistent fiir geplante Tasks Ed

Dieser Assistent hiltt lhnen beim Planen eines
Tasks.

“wahlen Sie das auszufuhrende Frogramm und
legen Sie einen Zeitpunkt fest,

Klicken Sie auf "weiter"', um den Yorgang
fortzusetzen,

< zutick | Weiler s

Abbrechen I

Da fur das Meldemodul keine Installation tber ein Setup erforderlich ist, wird es auch
nichtin der Liste des Assistenten fur geplante Tasks aufgefhrt und wir miissen
durch Bet2@atigung des Schalters AlBuchea.hsucheni
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Assistent fir geplante Tasks

Nach der Bet 2t

E3
Elicken Sie auf das auszufilhrende Programm.
Klicken Sie auf "Durchsuchen”, um weitere
Programme anzuzeigen.
Anwendung | Wersion Iil
‘ FinePrint Deinstallizren 5158 ||
A New Trojan Scanner 2000
mﬁcrobat Reader 5.0 5.0.5.200109.
g Ard-anare 562 50620
[EED Adressbuch 200/1.24
L5 Adressbuch E.00.2800.11
et S 1 Tean hd|
< Zuriick | WEtens | Abbrechen I
gung des Schal

ters ADurchsuch

Verfugung gestellt. Hier wird das Verzeichnis ausgewahlt, in dem sich das

Wartungsprogramm befindet, und die Dat ei mi t
Schalter A¥f f neni ¢bernommen.
Aszsziztent fiir geplante Tazks : |
Programm fur die Planung auswahlen EHEi
ﬁuchen I I@WartungSHKE j ﬁl
Wharenein. frm WWarenneu. frm AR D
WAREMLang FRM Wamame.ind WARTD:
Warenmod. MOD Wartdat ber W artdat.i
Warenrmod. prg WARTDAT. dat Wartdat.i
warenmoda MOD [ Fwaitdat exed WARTD:
WARENMODA.PRG Wwartdat. fim WARTD:
Kl [ i
Drateiname: |wartdat.e:-:e Offren I
D ateityp: IF'nglamme j Abbrechen |
o
Hiernach werden wir gefragt, wann das Meldemodul aufgerufen werden soll.
Asszistent fur geplante Tasks il
Geben Sie einen Tazknamen ein. Der Task- und der
Frogrammname konnen identizch sein,
Iwartdal
Task ausfuhren:
= Taglich
= wiichentlich
" Monatlich
= Einmalig
™ Beim Starten des Computers
' Beim Anmelden
< Zurlick, | WEten s | Abbrechenl
Nachdem der Mel deintervall eingtragen i st un

haben, kdnnen wir auch die Meldezeit und weitere Angaben vorgeben.
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Aszziztent fir geplante Tasks

Wwahlen Sie die Uhrzeit und den Tag.

Startzeit:
[1 ) =

Tazk ausfiihren:
+ Taglich
 An jedem Werktag

" Jeden Iq ter liag

Startdatum:

|2D.EIE.2EIEI4 'I

£ Zurick, I Weiter » I .-’-‘n.bblechenl

Nun m¢ssen wir nur noch den Schalter AWeiterf
stellenfi bet2tigen und es erfolgt in regel m2
Wartungen fallig sind, mit einer entsprechenden Meldung.

Meldemodul-Vorgaben

Fur Nutzer des Meldemoduls gibt es nun Konfigurationsmoéglichkeiten. Das
Meldefenster des Moduls kann nun Feld-Inhalte Anzeigen, die von lhnen vorgegeben
werden kdnnen.

Meldemodul-Funktionen

Meldemaodul testen Tage Yorschau 5
Selektionsstart | 15.12.2003

Eirtragung in Autostart

Inbalt der Meldemodul-Anzeige

" “arname

= Mame i~ o

i+ Anlagenart + i~ Maschinenname
i+ Aufstellor

Zwei Felder kdnnen angezeigt werden. Die Kombination bestimmen Sie anhand von
Parametern selber.
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4 Meldung H =] 3

Termin-Check, fur den 07 01.07
Anzahl [allige W artungen: 3
1: Stapelanlage 3, Halle 1, 01.01.06

2 Stapelanlage 2, Halle 1, 16.12.08
3 Anlage X1, Halle 1, 01.00.07

Drucken |

Zusatzlich zu den zwei von Ihnen bestimmten Feldern wird das Soll-Wartungsdatum
angezeigt.

Das Meldemodul ist nattrlich nur sinnvoll, wenn es automatisch beim Rechnerstart
auch gestartet wird. Hierzu ist es notwendig, das die Eintragung in die Windows-
Autostart-Datei erfolgt. Die Eintragung erfolgt automatisch tber einen
entsprechenden Schalter.

Windows Taskplaner

Das Meldemodul kann alternativ oder zuséatzlich zur Autostarteintragung auch im
Taskplaner eingetragen werden. Hiermit ist es méglich, nicht nur beim Rechnerstart,
sondern auch zu beliebigen anderen Zeiten und Tagen eine automatische
Uberprifung auf fallige Wartungen vorzunehmen. Hilfreich ist diese Funktion auch in
Fallen, wo dieses Programm auf Rechnern lauft, die nie abgeschaltet werden, z.B
Servern.

Meldemadul-Funktionen

Meldemaodul testen | Tage Worschau 3

Eintragung in Autostart | Selektionsstart 15122005

intragung im Taskplaner
Inhalt der helde; ul-&nzeige

= Yorname

" hame “ ot

' Anlagenart * Mazchinenname
™ Aufstellart

Wird der Schalter 7 Eintragung im Taskplanerd betétigt, erscheint ein Fenster mit
Feldern zur Eingabe der Uhrzeit und und der Tage, an denen die Uberprifung

automatisch erfolgen soll.
T askeintragung E4

Taskplaner Yorgaben
Zum AUfruf des Meldemoduls

200 | 2| Format: hhcmm
MoDiiDoFr Tage mit Komms trennen .8 i Fr

_ ok | R
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Zu beachten ist bei dieser Funktion, das sie nur auf neueren Windowsversionen lauft
und nicht auf den alten wie Win95, Win98......
derartigen &lteren Version aufgerufen, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Freischaltung

Ab der Version 2,xx gibt es ein neues Freischaltungsverfahren. Hier bekommen Sie
nun fur jedes Modul einen sep. Freischaltcode. Wéhrend der Testzeit sind alle
Module voll Funktionsfahig. Wird ein Modul von lhnen nicht bendtigt, braucht es fur
die Vollversion auch nicht bestellt werden. Ein Code wird speziell fur einen
Anwender generiert und ist somit einmalig. Dies bedeutet, es missen der Name und
eine Codenummer immer zusammen richtig eingetragen werden, so wie Sie es

mitgetei

V3.0

Wird dies Funktion auf einer

Die Version 3.0 ermdglicht es Ihnen auch Wartungstermine im Blick zu behalten.
Wird zu einem Gerat ein Wartungstermin hinterlegt, werden diese Termine auf
Knopfdruck in einem Kalender angezeigt. Den Schalter zu dieser Ubersicht finden
Sie im MenU Extras. In dieser Version ist es nun auch mdglich, Gerateneueingaben
aus allen Gerateverwaltungs-Formularen heraus, zu tatigen. Auch gibt es in dieser
Version neue Auswertungsformulare. Ein neues Formular zeigt Ihnen eine
Personen-Zuordnungsliste. In dieser Liste liegt die Sortierung auf dem Geratenutzer.
Hier sehen Sie sofort, welche Gerate eine Person in Beschlag hat.
Auch erfolgt bei einer Neueingabe nun eine automatische Farbzuordnung. Dies ist
wichtig, denn nur Gerate mit einer Farbzuordnung kénnen im Kalender mit einer
Farbe dargestellt werden.

Wartungstermine kdnnen ganz einfach auch direkt im Kalender bearbeitet werden.
Hierzu steht lhnen Uber die rechte Maustaste ein Kontextmeni zur Verfigung.

2007

August

Legende

Wartungstermine

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr {

1312

B B

a1 B8 9 10 1112 Bok 15 16 1 i
7

Damit ein verschieben oder I6schen nicht versehentlich geschieht, missen Sie
Bearbeitungsmodus

zun?achst

den

AVer schi
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Wartungstermine
i Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di MiDo Fr Sa SoM
152 3 [k 5 ka7 B B [0 M o 15 6 0 8 9 a2 2 25 o 5% o
7
7
Ausschneiden Strg+¥
s*rm_;g;;-r, :}[gj"‘:“ | u
Laschen... Entf u
v Verschieben aus
8 zuséatzliche Monate anzeigen

Wenn Sie nun einen zu bearbeitenden Termin anklicken, wird dieser zunachst
markiert.. Dann kdnnen Sie Uber die rechte Maustaste das Kontextmeni aufrufen
und es stehen lhnen nun die Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfiigung.

Beispiel:

Wahlen Sie Ausschneiden, wird der Termin entfernt. Im nachsten Kontextmenu ist
dann Einfugen aktiviert und Sie kbnnen den Termin an einer anderen Stelle mit
einem Mausklick (linke Maustaste) einfligen.

Nach der Bearbeitung wéhlen Sie den Kontextmenii-Sc hal t er AVetrschi eber

Mit einem Doppelklick auf eine Farbe im Kalender konnen Sie automatisch zu den
entsprechenden Datensatz in der Datenbank gelangen .

Zusatzlich zu einer automatischen Anderungiibernahme aus dem Kalender in die
Datenbank, kdnnen Sie eine Sicherheitsabfrage zuschalten, die erscheint, wenn der
Kalender beendet wird. Diese zuschaltbare Sicherheitsabfrage finden Sie unter
Einstellungen im Kalender.

8 x

Allgemein] Tagesumrandungl Titel | Fuﬂzeilel Erweitert 1 Erweitert 2 I

~Monatslegende
[~ Spalte mit Zusatzinfos
Breite |40 j mm

v Farben invertieren

[V Spalte mit Aufgabenbeschrifttungen

Breite |40 ﬁ mm

Eeim Beenden fragen, ob Anderungen gespeichert werden sollen

Inhalt

Die Protokolldatei fir Sonderwerkzeuge wurde geandert. Es erfolgt nun eine
automatische Ausgabenprotokollierung wenn der Schalter i Name zuordnend im der
Dispositionsformular betatigt wurde.

Es erfolgt im Protokoll der Eintrag einer Ausgabe.
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Wird der Rickgabeschalter im Formular 7 Ruickgaben-- betétigt, so wird dies in der
Protokolltabelle auch vermerkt.

Neue Datensicherung

Ab der Version 3. 1 steht eine erweiterte Datensicherung zur Verfiigung welche auch
eine direkte Rucksicherung ermgglicht. Sicherung und Rucksicherung sind wéhrend
des Betriebes madglich. Es erfolgt ein automatisches packen bzw. entpacken der
Sicherungsdateien. Wenn Sie Ihre Daten regelmaf3ig sichern, benétigen Sie dieses
Funktion natirlich nicht. Aber eventuell bevorzugen Sie auch Zwischensicherungen,
dann ist es sinnvoll hiermit zu arbeiten.

Inhalt und Zubehor

Fur die allgemeine Werkzeugverwaltung kann nun eine Inhalts bzw. Zubehorliste
gedruckt werden. Dies kann auch zur Verwaltung komplett ausgestatteter
Werkzeugkisten o. &. verwendet werden, da nun der komplette Inhalt gelistet werden
kann.

Hauptdaten

Inhalt oder Zubehir

ﬂl Werkzeug-Box Nr. 1 Artikelnummer

EMail-Adresse fir Automeldung

konnen zu i l Wartungsdatum

einem EMail-Text fir

Artikel I™ Termin-Erinnerung ~ Erinnerung ab.... _ld [
hinterlegt

werden Vv AL voraussichtiiche Rickgabe am...

- ~ Die i g soll
alonder safierbar ] Ausgabe an: Name [Knlebel nur gesetzt werden wenn
Ausgabe ja I Vorname !Hanno das Feld <Name> nicht leer ist (FECr
Anwender-info | Name zuordnenl Strae  [Von-Menzel-Str12 Personal-Nr per Mail mglich, falls

< | > PLZ/Or [43201  [pissen Ihr System dies zulaft

Auferthatisort [paustelle Berin

aktualisieren

- Kalenderansicht Kalender selekt |
Info Hinterlegung von Baustellen- oder
Aufenthaltsinformationen Kalenderinhalt

Alle Datensétze Zeigen “T’é‘ﬁ‘ellen-n]é;iéeqmgan entfernen | nur disponierbares YWerkzeug |

Hauptdaten ! Inhalt oder Zubehor

werzia g4 [[\Werkzeug-Box Nr. 1 Avtikciumner
Datensatz andern Anzahl Artikel
Anderung speichern - 1| Meikel 001 =
e ——— 1 | Bohrmaschine 001234 xyz 123456
1| Meikel om

»]

Beliebig viele Zubehor-Teile oder der }

Inhalt kann hier hinterlegt werden
_J

K

[«
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Zu einem Werkzeug oder Behalter kann eine komplette Inhaltsliste gedruckt werden

W Personal-WeKo 3.1 - [Disposition]

EZ) Tabelle Bearbeiten Suchen Ansiht | Drucken Bxtras Fenster Hife
‘I‘ * ﬂ ﬂl' & |q Dipaliste drucken ﬁ{ Ay éﬁl&

Hauptdaten } Inhalt oder Zubehar

Schalter fiir die
werkzeug gy "VVGI’kZGUg-BOX Nr Druckausgabe Attikelnummer
Datensatz éndern Anzahl Artikel Artikelnummer Seriennummer
e - 1| Meigel 001 =
 — 1 | Bohrmaschine 001234 xyz 123456
1| Meiizel 001

2
Layout der gedruckten Liste
Bezeichnung des
Hauptartikels
Werkzeug.. Werkzeug-Box Nr. 1
Aufstellort. : Baustelle Berlin
Ausgabe an:
Name:..... Kniebel Anzeige der
Strale: ... Yon-Menzel-Str.12 Baustelle/Aufenthalts
QI Dissen grtes
Einsatzort: Baustelle Berlin
Meng Artikel Artikelnummer
1 Meilel oo
1 Bohrmaschine 001234
Seriennummer: xyz 123456 ‘ Inhaltsinformationen l
1 Meifel oo
Zusammengestellt/kontrolliert durch: Empfangen/kontrolliert
Unterschrift: Unterschrift

Freie Felder

Frei definierbare Felder sollen es lhnen ermdglichen, Informationen die
wahrscheinlich nur von Ihnen bendétigt werden, eintragen zu kénnen. Die Feldnamen
hierzu legen Sie unter Einstellungen fest.
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Die hier festgelegten Feld-Label stehen dann direkt vor Ihren Persénlichen Feldern
im Formular.

voraussichtiiche Rickgabe am...
Die Ausg g soll
nur gesetzt werden wenn
das Feld =Name= nicht leer ist

Personal-Nr 123

Schnellzugriff auf Ausgaben

An dieser Stelle erhalten Sie die Moglichkeit die Ausgabelisten sofort zu erhalten.
Bereits auf der Startseite finden Sie im Menl Drucken die Option mit einem Klick die
Gerate und Personalliste zu drucken.
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Eg Tabelle Datensicherung Hilfe

Zusammenfassung zu Mamen.... |

<

Ve

Werkzeuge der Mitarbeiter, Werkzeugausgaben,
wWerkzeugriickgaben, Werkzeugkontrolle oder
Listen, bearheiten Sie hier

Werkzeuge die eigentlich in die Werkstatt, ins
Firmenfahrzeug gehdren, oder einfach verliehen
werden sollen, kinnen Sie hier verwalten.

Eine weitere Mdglichkeit bei

I-WeKo

Demoversion

Pers

13.01.2009

Personal-Werkzeuge

Werkzeug/Gerate-Verwaltung

Schnellibersicht WZ-Ausgaben

de Listen Uber einen Schalterdruck zu bekommen

besteht in der Gerateverwaltung Formular Rickgaben

Personal-WeKo

Demoversion

13.

Personal-Werkzeuge

01.2008

Verwaltung

Gerateverwaltung

 Gesamtibersicht

)

Werkzeug/Gerate-Verwaltung

" Disponierhar

@ Rickgaben

4”’"

Schnellﬂbersimwﬂﬁgaben I
-

Abbruch I

-
-7

Auch hier gibt es einen Schalter im Menu drucken fur diese Funktion.

EE] Tabelle Bearbeiten Suchen AnsichtExtras Fenster Hife

Vimeelels Q

Umlaufliste
Anwender-Ubersichtsliste

Zubehérliste zum aktuellen Artikel

———— Werkzeug im Besitz von....
‘!“!“,! )
z.h.
werkzeug @4 I Becker Vakuumpumpe KVT 3.140x i
Artikelnummer INFRA-Teilenummer
Serienrummer 3 ]p—1 746708 Wartungsdatum DS-Farbe || Farbwert [CDDFF2
Farbe zuordnen | aktualisieren |
ausgegeben v|  Mame ll [iniebel I Automail
Datensatz andern Ausgabedetum Vorname 2 [Hanno EMail-Adresse fiir
13.01.2008
|_Anderung speichern Strale [Von-Menzel-Str.12 ‘
Riickgabeja_| on B
issen : -
‘ Anwender-info I | EMail-Text fir
P personalnr |
9 Hife finfos HoemiEisy |
Schalter | voraussichtliche Rickgake am... I Termin-Erinnerung  Erinnerung ab.... Riickgabedatum
Info
Alle Datensétze zeigen
Dispositionsliste =
Werkzeug Seriennummer Ausgabe Name: Yorname
» | Becker Vakuumpumpe KYT 3.140x D 1746708 Ja Kniebel Hanno =
| Werkzeug-Box Nr. 1 Ja Kniebel Hanno
Ractandslicta |
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Ab dem Jahr 2009 gibt es die Version 9.xx

V 9.03

Wesentliche Anderungen dieser Version liegen in der Funktionalitat der
Kalenderansichten. Der Kalender ist als Erweiterungsmodul optional erhéltlich.
Ferner gibt es nun das zusatzliche Feld zur Hinterlegung der Garantie-Ablaufdatums.

Auf Knopfdruck erhalten Sie im Kalender alle ausgegebenen Werkzeuge angezeigt.
Wourde ein Werkzeug fur einen langeren Zeitraum verplant und ein Riickgabedatum
hinterlegt, dann bekommen Sie den gesamten Ausgabezeitraum im Kalender
angezeigt.

AulRRerdem kann auf Knopfdruck eine Wartungsansicht angezeigt werden, die alle

Wartungstermine zu den Geréaten anzeigt.
'Haupldaten'lnhal! oder Zubehor

z.h. VY
Garartie bis.. I

Werkzeug @ “Becker Vakuumpumpe KVT 3.140 Artikelnummer

EMail-Adresse fur Automeldung
Seriennummer Y IE 1746709 Wartungsdatum | 07.09.2007 INFRA-Teilenummer | |
Kommission 13410 ’ " Termin-Erinnerung  Erinnerung ab.... ﬂ Ehail-Text fir Automeldung

Datensatz andern
al . AL am 01.06.2007 voraussichtliche Rickgabe am...

Anderung speichern

= : - Die A kierung soll
. T —— - ernsehen nur gesetzt werden wenn I Automail
L Ausgabentbersicht das Feld =Name= nicht leer ist '
—HKalenderfunktionen ———————————————
Anwender-Info Nam2zuordnen | StraRe  |Lerchenbergstralie Personal-Nr 123
| g DS-Farbe [ Farbwert [FEDO1B

<! _)J PLZ/Ort [49201  [Dissen
QuittungsAusgabe | —_ ] Farbe zuordnen | aktualisi I

Auferthattsort
Kalenderansicht | Kalender selekt |
Info
Kalenderinhalt |
Alle Datensétze zeigen Tabellen-Markierungen ertfernen nur disponierbares Werkzeug |
Eingang/Rickgabe
= I Werkzeug Seriennummer Distri A bedat hen Name ‘Yorname
h 4 I #= | Becker Yakuumpumpe KVT 3.140 D 1746709 Becker 01.06.2007 Nein Iweites Deutsches Ferr
Hestandsiste Bohrhammer BOSCH BH30 123456 01.06.2007 Nein Kay ‘Wolfgang
Adressen |

heenden |

Wartungstbersicht

AusgabeTage und Ausgabe flr einen groReren Zeitbereich kénnen in der Kalender-
Ubersicht angezeigt werden

Personalweko.doc 38/63
17.02.2012



PersonalWeKo

Ausgaben-Ubersicht
Legende 22009 Januar Februar Marz April
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
8 0 o R e B BB B S B S
Hilti Bohrhammer Hilti Bohrhammer b
Makita Bohrmaschine:
350w
OFG Getriehe PW
250
Stand: 16.05.2009 .
Kl | 2|
Speichern... ‘ Drucken... I Gleiche Monatshche I Hilfe I Beschriftung F... Legende | Einstellungen i
Feiertag 1
Neu... ‘ | Verschieben | ES_‘ MZ | [0 Sondertag Becker Vakuumpu...
T Mona: Hilti Bohthammer
2008 j 2| ~| ['s 8| H| Mu1|mL2[4B]| Suchen. Makita Bohrmaschi.
Aufgabendarstellung OPG Getiiebe P/ ...
|Gle|che auf gl. Hohe, Beschviflungﬂ . OPG Getriebe P ...
Einstellungen...

Im unteren Bereich der Kalenderansicht ist im rechten Teil eine Geratelegende. Wird
hier ein Gerat mit der rechten Maustaste angeklickt, kann direkt zu dem
entsprechenden Termin gesprungen werden.

Legende ] Einstellungen |

Becker Vakuumpu...

Al | RS A
Springe zum ersten Yorkommen
U GENIEUE FW

B 0P Getiche Puv .

Datenimport

Datenimport aus Fremdprogrammen

Der Datenimport aus Fremdprogrammen bedarf schon etwas Kénnen des
Anwenders. Aus der Fremdanwendung muss zuerst ein Datenexport in eine
allgemein gultige Datei (z. B. Textdatei/ Ascii-Datei oder CSV-Datei) erfolgen. Die
einzelnen Felder sind in dieser Datei z. B. durch ein Semikolon getrennt. Diese vom
Fremdprogramm erstellte Datei kann dann vom Wartungsprogramm eingelesen
werden. Dieses klappt am besten mit der Adressendatei, denn hier werden die Daten
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nur in einer Datei (ADRESSEN) abgelegt. Anlagendaten hingegen kdnnen auch
importiert werden, ist ist aber nicht sichergestellt, dass auch alle Daten Ubertragen
werden, weil Sie diese Daten in nur einer Tabelle oder Datei speicherten, das
Wartungsprogramm speichert diese Daten jedoch in unterschiedlichen Dateien
(ANLAGENDATEN, KOMPONENTEN, WARTUNGSBERICHTE, ERSATZTEILE
usw).

Anwender des Wartungsprogramms haben unterschiedliche Griinde, Daten zu
importieren.
1. Die Adressendatei soll aus einem anderen Programm Ubernommen werden
2. Messdaten eines Messgerates sollen eingelesen werden

Datenexport

Hier ist ein kleines Beispiel, wie Daten exportiert werden kdnnen und vom
Wartungsprogramm importiert werden. Im Prinzip ist die Vorgehensweise bei den
meisten Programmen ahnlich. Fur dieses Beispiel verwende ich eine Tabelle aus
Word.

Vorbereiten zur Datenibernahme in Wartungsprogramm

Tabelle in einem Word-Dokument

Kniebel Hanno Dissen
Kay Wolfgang Halle
Stockhoff Paul Dissen
Grunge Herbert Dissen
Becker Jirgen Halle

1.Schritt Tabelle markieren Meni Tabelle/Tabelle in Text
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LTE. Dokument? - Microsoft Word

JQatei Eearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras | Tabele Eenster 2

J‘- -’|° |ﬁa Favariten ~

Wechseln z _{ Tabells zsichnen .

El 1 LI S-S Zellen einfiigen I R T - A c A AT NI AR I
- Markieren »

i 3 Zellen verbinden

- B Zellen teilen, ..

- Tabelle teilen

Datenexpont
ﬂ Tabells AutoFormat. ..,

Vorbereiten zu  Autefnpassen b Fr‘tungsprog ramm

Uberschriftenzeilen wisderholen

Dissen
Halle
Dissen

Dissen
Tabellengigenschaften, .. Halle

’E Gitternetzlinien ausblenden

L1

2. Schritt In dem sich nun 6ffnenden Fenster das Feld-Trennzeichen bestimmen.
Wahlen Sie Semikola.

Tabelle in Text umwandeld=] [ E4

1

l Texk krennen durch
| " Absatzmarken
I Tabstopp

| ¥ Geschachtelte Tabelen umwandeln

Ik I Abbrechen I

Die oben Markierte Tabelle sieht nun folgendermafen aus:

Kniebel; Hanno; Dissen
Kay; Wolfgang; Halle
Stockhoff; Paul; Dissen
Grunge; Herbert; Dissen
Becker; Jurgen; Halle

3. Schritt Daten Speichern

Wechseln Sie ins Menl Datei/Speichern unter , es 6ffnet sich folgendes Fenster:
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‘Webseite (*.htrn; *.hkml)

Speichern unter ﬂm r
Speichern in: I[:l Beschreibungen j - | @ b ﬁ v Extras =
- j~$tenexport.doc
Datenexpart.doc
Werlauf
Eigene
Favoriten
ﬁ Dateiname: Datenexport.doc j [ speichemn I
- Dateityp: Word-Dokument (*, daoc) - Abbrechen I
word-Dokument (*,doc) =

Diokumentvorlage (*.dok)
|Rich Text Format (¥, rtF
k)
ilenwechsel (. kxt) i

Speichern Sie den Text im Format Nur-Text (*.TXT).

Fertig. Ihre Adressen Tabelle ist als Dos Datei mit der Extension TXT gespeichert
worden. Ahnlich funktioniert der Datenexport auch aus anderen Programmen. Sie

bestimmen wie und wo diese Textdatei gespeichert wird und wie die Trennzeichen
aussehen (in diesem Beispiel Semikola)

Wenn Sie nun die gespeicherte Dos-Datei 6ffnen z.B. mit Notepad

Sehen Sie folgenden Inhalt

4] Expo? txt - Editor

Datei ﬂearbeitenlﬁuchen 2

[(niel:uel; Hanno; Dissen
Kay, Waolfgang; Halle
Stockhoft, Paul; Dissen
Grunge; Herbert, Dissen
Becker, Jirgen; Halle

Den Inhalt dieser Textdatei kbnnen wir nun mit dem Wartungsprogramm einlesen.

Export aus Excel

Wenn wir nun unsere Daten in einer Excel-Tabelle haben und diese Daten ins

Wartungsprogramm exportieren méchten, geht es auch hier wieder Uber eine Ascii-
Datei.
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EA Microsoft Excel - Mappel

J Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Formak Extras Daten Fenster 7

DEE ERY BT v @ = A & W
= | =
A | 5] | C | D |
1
2
3
4 Hanno Kniebel  Yon-Menzel-Str. 12 Dissen
5 Hans Miller Bergstr. 4 Os=nabrick
(2] Gerd Schrider  Waldstr. B Bonn
7

Zunachst wird hier der zu exportierende Bereich Markiert. Nur die Daten aus diesem
Bereich werden zunéchst in das Ascii-Format konvertiert.

£ Microsoft Excel - Mappel

J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten Fensker 7

DE2HE RY 4B v- &= & 4|3
B4 | =| Hanno Kniebel
A | B | C | D |
1
2
3
4 Hanno kniebel  Son-Menzel-Str 12 Dissen
] Hans Miiller Bergstr. 4 Osnabrick
b Gerd Schrider  Waldstr. B Bonn
7

Das mag sich schwierig anhéren, ist es aber nicht. Zur Ausfiihrung gehen Sie in das

Excel-MenlU Datei/Speichern unter
Fd Microsoft Excel - Mappel

J Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format E:
N = Offnen... Skrg+0

—_—

Speichern unter. ..

Eigenschaften

1 E:Warkungh. . VWwartungs-hachweis, xls
2 Kwarkunghultix 1 ES\Formular 7 xls

3 E:Warkungh., . wartungs-hachweis, xls
4 [AWARTUN, .\ artungs-flachweis., xls

¥ |

o[~ fesfus]~] ]

Excel stellt lIhnen nun mehrere Formate zur Speicherung zur Verfigung.
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Mustervarlage (*.xt)

Speichern unter K
Speichern in: I@ Eigene Dateien j L | @ X ﬁf = Exfras -
Browser [:I Powerp
Corel User Files [ 3KSverzeichnis
Dakumentation Haus (] Tsw
Eigene Bilder [ visitenkarten
Eigene Webs [“Jward
Elbracht a Zup Installationen
Exel EExpnrtbeispiel.txt.csv
Faxe EHandyBigPack_SM.csv
FinePrint-Dateien ETest.csv
Hardcopy
Meine Fotos
Meine Musik,
My eBooks
My Pickures
POF-Ciateien
Dateiname: ITest.csv j E Speichern I
Dateityp: 5 {Trennzeichen getrennt) (*.csv) - abbrechen |
-
=

Texk {Tabs getrennt) ¥ bxt)

Unicodetext {* bxt)

Microsaft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe (*.xls)

I ft Excel 97-2000 &5, rbeitsrigy s
A,

Wahlen Sie das Format CSV(Trennzeichen getrennt)(*.csv). Und betéatigen, nachdem
Sie einen Namen fir die neue Datei vergeben haben, den Schalter Speichern. Der
Markierte Inhalt aus der Excel-Tabelle ist nun im CSV-Format in der neuen Datei
gespeichert. Der Inhalt der neuen Datei sieht nun wie folgt aus:

Hanno EKniehel;Von-Menzel-23tr. 1l2:Dissen
Hans Miiller;Bergstr. 4;Osnabrick
Ferd Schroder:Waldstr. 6;EBonn

In diesem CSV-Format wird ein Feldinhalt durch ein Semikolon getrennt. Dieses
Format/Datei kbnnen wir nun mit unserem Wartungsprogramm einlesen.

Datenexport aus Access
Exportieren aus Access

Eventuell haben Sie bereits Wartungsdaten in einer vorhandenen Datenbank wie
Access gespeichert . Diese Daten kdnne vom Wartungsprogramm meistens
Ubernommen werden. Dieser Datenaustausch erfolgt Gber eine Zwischendatei im
Textformat mit dem Semikolon als Feldtrennzeichen.

Grundsatzlich konnen alle Textfelder iGbernommen werden. Ein Unterschied wird
wahrscheinlich in der Tabellenanzahl bestehen. Sie haben die Daten in nur einer
Access-Tabelle gespeichert (viele Felder) Im Wartungsprogramm werden die Daten
jedoch in vielen miteinander verknupften Tabellen gespeichert.

Diese Tatsache stellt f¢gr einen ge¢gbten ADat
denn Sie kdnnen im Wartungsprogramm selber bestimmen welche Felder in welche
Tabelle importiert werden. Datenverkntpfungen (Hauptdaten mit
Komponentendaten) konnen nachtraglich erstellt werden. In wie weit dieses jedoch
sinnvoll ist, muss jeder selber entscheiden.
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Ich beschreibe hier nur einen einfachen grundséatzlich Exportablauf aus Access. An
anderer Stelle wird dann der Datenimport mit dem Wartungsprogramm beschrieben

Datenimport ins Wartungsprogram

Microsoft Access

Jgatei Beatbeiten Ansicht Einfligen Format Datensitze Extras Fe

1 weu... Strg+h = |% | El El‘ | |
= Affren... Strg+Cr
Exberne Daten E
Schlieffen
AnlagelD
& soeichern St 7 a Wl
SEEIEHEN UEEr . 8 100D

Expotkieren. .. g 11 W1l
10 9] :

Seite einriclpk 1 &
@ Seitenansicht 13 19 Wl:
% Drucken... Strg+P a2 1S

1]

-

Senden an

Datenbankeigenschaften

1 I'\FinanzPrafiDB\HausFin
Z DniAcker\DemokniebelDPL
3 Beispieldatenbank Mordwind

Beenden

Exportieren von Tabelle "Adreszenliste’ nach EE
Speichern in: I[:l Update j - | @ v R v Extras «

Hier den Namen der neuen
Exportdatei im Textformat

b
‘ Dateityp wihlen angeben
(-I-XT oder CSV)
Favariten
Dateidame:

Iﬁdressenllste TAT J I Mt Eormatisrung [ speichermn '

[~ Autostart

Dateityp: IText Files txt ¥ ooy bab ¥ asc) @ Abbrechen |
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B Textexport-Assistent x|

Dieser Assistent erlaubt es IThnen, detailiert anzugeben, wie Microsoft Access Ihre Daten
exportiert. Welches Exportfarmat méchten Sie?

N

1
( (o %T[ennzeichen - Felder sind durch Zeichen, wie z.B. Komma oder Tabulator,

einander getrennkt,

i te Breite - Felder sind in Spalten angeordnet, die durch Leerzeichen unterteilt
sin

Beispielexpoﬁqmat:

1l 7 "Heanno ™ "7 "Enishe 17 "45Z017; "Dissent; mrs me s s ]
Ez H "Ingeﬂ; L H ffKnlebelff: "49201": FFDissen": "ff: "ff: "ff: "ff: reer

I

2
Weitere. .. Abbrechen < Tirach I Weiter = I Eertigstellenl

B

B5 Textexport-Aszziztent x|

welches Trennzeichen unterteilt Thre Felder? wWahlen Sie das passende Trennzeichen aus,
urnd beobachten Sie unten in der Yorschau, wie sich der Text dadurch andert.

Wahlen Sie das jchen aus, das Ihre Felder unkerteilt:

& Komma i Leerzeichen " Aanderes: I

& Tab

™ Feldnamen in erste¥eis einbeziehen Textbegrenzungszeichen:

1:"Hanno™:""; "Eniekhel™: "a0201"; "Diggen ™ tryrrmr.merwe ] L
brrInge™:"": "Eniclel™; "49201"; "Dissen™; "o mr o mr ey

Trennzeichen Semikolon
wihlen
=l

i il
Weitere, .. I Abbrechen I < Zuriick I Weiter = I Eertig stellenl

Inhalt

Datenimport ins Wartungsprogram

Dazu gehen wir in das Menu Tabelle/Datensatze importieren
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P HKN-Wartung 4.0 - [Adressen?1]
Tabele Beabeiten Suchen  Apsicht  Fenster  Hilfe - Postleitzahlen

Datenzatze importieren... . + % .
Datenzatze exportieren... O\ M4 MHar 'ﬁ‘
Drucker einrichten... _
Arwsender-Einstellungen..

wrs ADRESSEN Le

| Datensabzandern | |5onstige Herr
| anderung speichern_ | Sy ; |War‘[ungspmgramm
Name  ° | ?lkniehel

[ADReDRIER T frannc

Beenden

Gewerk |
e hmnohenTal St 19
Der Importassistent wird gedffnet
Import-Pladfinder: Datenquelle hestimmen F

Bestimmen Sie den Typ der zu importierenden Daten. Sie haken
die Wishl zwizchen nativen datayveb Trebern und den
ODBC-Datenguellen hres Systems.

=Automatizche Bestimmung des Datenformats=

Text-Dateien (Mativer datalWeh Text-Treiber (* )
nb( TOB-Tabellen (Mativer datavvebh TOB-Treiber (* dat))

“isual FoxPro-Datenbank(Microsoft Yisual FoxPro-Treiber)
“izual FoxPro-TabelleniMicrozoft Yisual FoxPro-Treiber)

dBase Dateien - WordiMicrosoft dBase WFP Driver (*.dbf))
FoxPro Dateien - Ward(Micrazoft FoxPro WFP Driver (*.dhbf)

M= Access 97-Datenbank(Microzoft Access-Treiber (* mck

“isual FoxPro Tables(Microzoft Visual FoxPro Driver)
“isual FoxPro Database(Microsoft Visual FoxPra Driver) ;I
Falls Sie eine Datencuelle von datayvelb geswshit haben, tragen
Sie hier hitte den Deteinamen gin.
|Text-Datei oder TDB-Tabelle (* TAT,* DAT)

Hilfe | 4 | b | Abbrechen |

Wie Sie sehen gibt es viele Importformate zur Datentbernahme. Im Beispiel wéhlen
wir die Automatische Bestimmung. Wahlen den Schalter Durchsuchen um unsere

Datenquelle einzulesen.

Dimen TR TR
Suchen in; IE Beschreibungen j ﬁl

Ewpo bt

Dateiname:  [Expo tat ffren I
[ ateityp: ITth-Datei j Abbrechen |

Wir wahlen unser Importdatei
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Import-Pladfinder: Datenquelle bestimmen

Bestimmen Zie den Typ der zu impottierenden Daten. Sie haben
die Wahl zwischen nativen dataveb Treibern und den
ODBC-Datenguellen Ihres Systems.

=Automatizche Bestimmung des Datenformats=

Text-Dateien (Mativer datavieh Text-Treiber (* txd))
nb( TOB-Tabellzn (Mativer datatvieh TDB-Treiber (* dat))

“izual FoxPro-DatenbankiMicrosoft Yisusl FoxPro-Treiker)
“izual FoxPro-TabellenMicrosoft YWisual FoxPro-Treiber)

dBaze Dateien - Word(Microsoft dBase VP Driver (*.dbil)

FoxPro Dateien - Word(Microsoft FoxPro %FP Driver (*.dbf)

WS Access 37-Datenbank(Microsoft Access-Treiber (* mdk
Yisual FoxPrao Tables(Micrasoft Visual FoxPro Driver)

“izual FoxPro Databaze(Microsoft Visual FoxPro Driver) LI
Fallz Sie gine Datenguells von datayyel gewshit haben, tragen

Sie hier bitte den Dateinamen ein.

I K- 'Beschreibungen'Expo2 txt

Hilfs | 4 | b | Abbrechen |

Die Datei wird in den Importassisten ibernommen. Wir schalten nun unten auf weiter
(Pfeil)

Import-Piadfinder: Format der Textdatei

Warschau

](niebel; Hanno, Dizzen ﬂ
nb( Kay, Woalfgang; Hglle

Stockhotf; Paul; Dissen

Grunge; Herhett, Dizzen vI

1 F
' [ Die erste Zeile enthél die Spatennamen

Die Textolated liegt im Die: einzelnen Felder sind durch
‘“ folgenden Zeichensatz folgendes Zeichen getrennt

% ANS| 0AINciows) * Semikalon (")

™ QEM (DOS)  Komma (")

" Zeilerwechsel

Hilfe | 4 | > | Abbrechen |

nun wird uns die Frage nach dem Trennzeichen gestellt, wir hatten ja das Semikola
gewahlt und tragen es hier nun ein. Als Zeichensatz wahlen wir ANSI(Windows) um
auch die Umlaute richtig einlesen zu kdnnen. In der Vorschau sehen Sie auch schon
unsere Daten. Und nun wieder weiter betétigen

Nun kommt etwas Arbeit auf Sie zu. Da in unserer Text-Datei keine Spaltentitel Sind
mussen Sie wissen in Welcher Spalte was steht, und welchem Feld Sie den Inhalt
zuweisen moéchten. Die Zuweisung nehmen Sie manuell Uber den Schalter
Zuweisen/Entfernen vor., nachdem die Felder in den Fenstern markiert wurden
Keine Angst, es muss nur die erste Zeile der Text-Datei den Feldern zugewiesen

werden!
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Import-Pfadfinder: Spalten zuweisen

Bestimmen Sie nun, in wwelche Felder die Daten eingelesen
werden, indem Sie jedem Feld der Zietabels das gewilnsche
Feld der Queltabele zuveizen.

Felder der Gueltakbells

1. Feld: Knighel ZuwveisenErtfernen
2. Feld: Hanno

|
3. Feld: Diszen Felder nach Name zuweizen |
’ Mach Reihenfolge zuweizen |
Alle entfernen |

‘“ Felder der Zietabele und ihre Belegung
Mame := 1. Feld: Kniebel ﬂ

“arname
Fusatzr
Stralie

PLE

Wﬂ
Hilfe | 4 | p | Abbrechen |

Die folgenden Fenster fur Filter usw. werden mit weiter Gbersprungen. Fertig

Und nun sehen Sie das Ergebnis. Alle Daten wurden Gilbernommen, die vorhanden
bleiben bestehen.

Zane |

Sy J
] ——
MName | ? ;
Zlpecker Wegheschreibung |

Yorname Jirgen

— | Drucken |
Gewerk Fiir Schnellansicht bite Dappelkick
Strafe auf dem unteren Schalter links
FLZ / Ort M I Halle Hame Vorname Telefon Fax
PLZ/PF [ FF [l [Becker] Jirgen =
Tl ﬂ I— Grunge Herbert

Kay

Fax I Kniebel Hanno 054212121 05421629 ;

’— Kniebel Hanno
Handy / Funk Stockhoff Paul
E-Mail | B

Wie ein Datenaustausch (auch tber mehrere Dateien) erfolgt, lesen Sie im nachsten
Kapitel

Installation fir Umsteiger und Aufsteiger

Bei einer Versions-Umstellung sollten Sie folgende Installationsschritte unbedingt
beachten, oder in ein neues Verzeichnis installieren.

Sichern Sie vor einer Installation das Komplette Werkzeugprogramm ! AnschlieRend
fuhren Sie folgende Schritte aus (Version 11.00) Ab Version 11.01 gibt es eine neue
Ablaufbeschreibung, s. unten weiter

1. Das vorhandene Verzeichnis benennen Sie um in Werkzeugprogramm_alt

Personalweko.doc 49 /63
17.02.2012



PersonalWeKo

2. Installieren Sie die neue Version ins Verzeichnis Werkzeugprogramm (wird neu
angelegt)

3. Starten Sie wie gewohnt das Werkzeugprogramm, Sie durften sich nun in der
neuen Version befinden.

4. Importieren Sie nun die Daten aus der alten Version (befindet sich nun ja im
Verzeichnis Werkzeugprogramm _alt) mit folgend beschriebener
Vorgehensweise.

5. Gehen Sie auf die Seite fur die Einstellungen und betatigen dort den Schalter fur
Datenimport

Schalter fir den Datenimport

Nach einer Sicherheitsabfrage miussen Sie fur jede Tabelle die Daten neu einlesen. Der
einzulesende Name der jeweiligen Tabelle wird Ihnen als Hilfe angezeigt.

Zweite Sicherheitsabfrage
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